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COMUNIDADE INTERMUNICIPAL VISEU DAO LAFOES

Aviso (extrato) n.° 9617/2023

Sumario: Procedimento concursal, por tempo indeterminado, para o preenchimento de um posto
de trabalho, da carreira e categoria de assistente técnico/a.

Procedimento concursal comum para o preenchimento de um (1) Posto de trabalho
da carreira e categoria de Assistente Técnico/a

Nos termos do disposto nos n.*1 e 4 do artigo 30.° e no artigo 33.° da Lei Geral do Trabalho
em Funcgdes Publicas (LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, conjugados com
o artigo 7.° da Portaria n.° 233/2022, de 09 de setembro torna-se publico que, apds deliberagao
tomada em reunido do Conselho Intermunicipal, datada de 10 de margo de 2023 e meu despacho
datado de 24 de abril de 2023 encontra-se aberto pelo prazo de 10 dias Uteis, contados a partir da
publicitagdo na Bolsa de Emprego Publico, procedimento concursal comum destinado a celebragao
de contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado, com vista ao preenchimento
de 1 (um) posto de trabalho previsto e ndo ocupado na carreira e categoria de Assistente Técnico/a,
para a Unidade de Mobilidade e Transportes, do mapa de pessoal de 2023 da Comunidade Inter-
municipal Viseu Dao Lafbes (doravante CIM Viseu Dao Lafbes).

1 — Nivel Habilitacional: 12.° ano de escolaridade

2 — Caracterizagao do posto de trabalho na Unidade de Mobilidade e Transportes: a Unidade
de Mobilidade e Transportes tem como principais atribui¢des e missdo promover a mobilidade no
territério Viseu Dao Lafées, nomeadamente, ao nivel da implementac¢ao do Plano Intermunicipal de
Mobilidade e Transportes (PIMT), da promogao da mobilidade urbana sustentavel, bem como da
operacionalizagdo do Regime Juridico do Servigo Publico de Transporte de Passageiros (RJSPTP)
na CIM Viseu Dao Lafdes, enquanto autoridade de transportes, no que se refere ao planeamento, a
organizagdo, a operagao, a atribuigao, a fiscalizagao, ao investimento, ao financiamento, a divulgagéo
e ao desenvolvimento do servigo publico de transporte de passageiros, no ambito da legislagdo em
vigor. De acordo com a categoria de Assistente Técnico, este posto de trabalho deve desenvolver
fungdes administrativas na Unidade de Trabalho na qual se insere. Esta unidade engloba o Nucleo
do Servico Publico de Transporte de Passageiros e o Nucleo da Mobilidade Suave.

Ao Assistente Técnico(a) competira, nomeadamente, fungdes de natureza executiva, de apli-
cacao de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau
médio de complexidade, nas areas de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de
atuacao dos 0rgaos e servigos; assegurar o atendimento telefonico, o encaminhamento e tratamento
das chamadas; proceder a efetivagao das chamadas telefénicas a pedido dos servigos; atendimento
ao publico; assegurar todo o apoio administrativo e tratamento informatico necessario ao desem-
penho das atividades de toda a Unidade Orgénica; elaborar e encaminhar o expediente, organizar
e guardar o arquivo da Unidade; assegurar a rececao e triagem da correspondéncia; assegurar as
tarefas relacionadas com o expediente, designadamente no exterior das instalagdes da CIM Viseu
Déo Lafbes; organizar e manter o arquivo geral, nomeadamente arquivar toda a correspondéncia
que Ihe seja incumbida; cabe, ainda, a este posto de trabalho assegurar todo o apoio administrativo
e/ou a execucao de fungdes que lhe sejam atribuidas. Outras fungdes que lhe sejam superiormente
solicitadas, desde que, o trabalhador detenha a qualificagéo profissional adequada e ndo impliquem
a desvalorizagao profissional, nos termos do n.° 1 do artigo 81.° da LTFP.

3 — Apublicagéo integral do presente procedimento concursal encontra-se disponivel na Bolsa
de Emprego Publico, em https://www.bep.gov.pt.

26 de abril de 2023. — O Secretario Executivo, Dr. Luis Nuno Tenreiro da Cruz Matoso Martinho.
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